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GARIS PANDUAN

MENGISI BORANG PERMOHONAN PENDAFTARAN 

INSTITUSI PENDIDIKAN SWASTA
    _______________________________________________________________________________________________________________________________________________
1.  Sila tandakan kategori institusi. (Penggunaan istilah haruslah jelas)
	
	
	Tadika

	
	
	

	
	
	Pusat Tuisyen 

	
	
	

	
	
	Pusat Latihan (Komputer / Teknik / Perdagangan / Pekembangan)

	
	
	

	
	
	Pusat Bahasa 


2.
 Pemilihan nama

2.1
Nama Institusi adalah nama yang telah mendapat kelulusan carian nama dari Suruhanjaya Syarikat Malaysia. Panduan pemilihan nama adalah seperti berikut :
(i) Nama Institusi hendaklah sesuai dan mencerminkan aktiviti pendidikan institusi berkenaan, beridentiti Malaysia dan dalam bahasa Kebangsaan.
(ii) Pertukaran nama institusi hendaklah terlebih dahulu mendapat kebenaran bertulis daripada Pendaftar.
(iii) Sesuatu nama boleh dianggap sesuai jika ianya munasabah, tidak mengelirukan, tidak menggambarkan sesuatu yang tidak benar atau menyentuh perasaan mana-mana pihak.


2.2
Nama-nama yang tidak dibenarkan :


(i)
Nama negeri, bandar dan daerah.



(ii)
Nama parti politik atau ringkasannya.



(iii)
Nama pemimpin atau orang kenamaan luar negara.



(iv)
Nama orang kenamaan yang masih hidup.

(v) Nama orang kenamaan tempatan yang telah meninggal dunia harus 
terlebih dahulu mendapat kebenaran bertulis warisnya.



(vi)
Nama ringkas (initials) tidak digalakkan.

3.
  Premis dan Kemudahan
(i)
Bangunan Pusat Tuisyen  hendaklah terletak di suatu tempat yang sesuai.

(ii)
Kemudahan dan kelengkapan yang disediakan adalah sesuai dan mencukupi untuk kursus yang dijalankan.

(iii)
Premis hendaklah mempunyai tangga keselamatan atau pintu kecemasan. Jika tiada dapatkan pandangan dan nasihat daripada Jabatan Bomda dan Penyelamat terlebih dahulu.

(iv)
Ahli-ahli Lembaga Pengelola Pusat Tuisyen  dan guru-guru adalah terdiri daripada warganegara  Malaysia.

(v)
Pihak sekolah dapat mengadakan guru-guru yang berkelulusan dan pengurusan yang cekap dan bertanggungjawab.
  4.
   Lokasi dan Premis
Lokasi dan premis hendaklah sesuai dan selamat dan dilengkapi dengan kemudahan-kemudahan asas, peralatan dalam bilik darjah serta ruang yang sesuai untuk akiviti rekreasi.
5.   Jadual waktu (tadika sahaja)
Jadual waktu yang disertakan hendaklah mengikut ketentuan seperti berikut:

B.Melayu       

 -          2 jam seminggu

B.Inggeris      

 -          2 jam seminggu
Agama dan Moral     
 -          2 jam seminggu
6. Kurikulum /program (sertakan sebagai lampiran tambahan)

6.1 Bagi Institusi selain tadika sila senaraikan mata pelajaran mengikut tahap kursus / Program.

6.2 Sukatan pelajaran setiap mata pelajaran.

6.3 Tempoh masa kursus / program.

6.4 Sila nyatakan dengan jelas dan terperinci samada mempunyai kaitan dengan mana-mana institusi lain di dalam atau luar negara.

6.5 Sila nyatakan samada mendapat pengiktirafan daripada mana-mana pihak.

6.6 Sijil atau diploma yang akan diberikan.

7.   Yuran (sertakan sebagai lampiran tambahan jika perlu)

            Nyatakan strukturnya mengikut krusus / program / tahap.
7.1 Yuran pendaftaran (sekali sahaja)

7.2 Yuran pendidikan (sebulan/semester). Jelaskan secara terperinci mengikut mata pelajaran atau pakej tertentu/masa.

7.3 Yuran-yuran lain.
8.  Guru-guru
8.1 Guru-guru termasuk Guru Besar hendaklah terdiri daripada warganegara Malaysia    (kecuali tadika expatriate).
8.2   Kelayakan minimum guru-guru hendaklah memiliki SPM  atau setarafnya.
8.3   Bagi jawatan Guru Besar di samping memiliki sijil SPM hendaklah mempunyai pengalaman sekurang-kurangnya  3 tahun mengajar dalam IPS / Tadika, atau pesara  guru atau bekas guru  atau guru GSTT kerajaan.  
8.4
Semua guru diwajibkan mempunyai permit mengajar yang kemaskini.

9.   Peringkat umur 
9.1   Pusat Tuisyen  tidak boleh mengambil  pelajar-pelajar di bawah 7 tahun.

10. Hak milik 
10.1
Warganegara asing tidak boleh memiliki Tadika dan Pusat Tuisyen.
10.2  Jika IPS ditubuhkan di bawah syarikat, pemilikan bumiputera haruslah sekurang-kurangnya  30% dan mestilah kekal dan ekuiti asing tidak lebih daripada 20%.
10.3 Modal berbayar bagi syarikat yang mengendalikan (IPS) haruslah tidak kurang daripada   RM10,000.00.

10.4 Sebarang pindaan ( perubahan ) sturktur ekuiti, saham, pindah milik mestilah mendapat  kebenaran bertulis Pendaftar. 

10.5  Kakitangan Kerajaan tidak dibenarkan memohon atau menjadi pemilik Institusi Pendidikan atau terlibat dalam pengurusan IPS  secara aktif.
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