
 

 

 

PERMOHONAN PELBAGAI PINDAAN PERAKUAN PENDAFTARAN TADIKA 

 

SENARAI SEMAK DOKUMEN YANG PERLU DILAMPIRKAN BESERTA PERMOHONAN 

 

DOKUMEN 

BIL DOKUMEN ADA TIADA 

1 Sijil Asal Perakuan Pendaftaran   

2 Sijil Asal Pengerusi   

3 Sijil Asal Guru Besar   

4 Sijil Asal  Ahli Lembaga Pengelola   

5 Pelan lokasi / ”google maps” kedudukan premis   

6 Pelan Lantai Bilik-bilik lengkap bernombor dan ukuran   

7 Surat Perjanjian Sewaan Bangunan (tenancy agreement)   

8 Sijil Kelayakan Menduduki Bangunan (CF)   

9 Persetujuan Jiran (premis kediaman)   

10 Surat Kebenaran Majlis (PBT) untuk perubahan premis   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

JABATAN PENDIDIKAN SELANGOR 

PPP/UPS/2018 



 

  

 

PERMOHONAN PELBAGAI PINDAAN PERAKUAN PENDAFTARAN TADIKA 

PERMOHONAN 

 

A. PINDAH PREMIS 

B. TAMBAH PREMIS 

C. PINDAAN STRUKTUR YURAN 

MAKLUMAT PEMOHON (PENGERUSI) 
 

1 Nama Pemohon  

2 No. KP  

3 

Alamat  
Surat-menyurat 

 

 

 Poskod      

4 No. Telefon  Pejabat  E-mel  
 

MAKLUMAT TADIKA 
 

1 Nama Tadika  

2 Kod Tadika B 5      
Tarikh Tamat 
Perakuan 
Pendaftaran 

 

3 

Alamat Tadika  

 

 Poskod      

Tandakan √ diruang yang berkenaan Maklumat Penyewaan Premis 

4 
Hak Milik 
Premis 

Sendiri  Sewa  

Tarikh Tamat 
Sewaan 

 

Amaun Sewaan 
Sebulan 

RM 

5 
Nama Tuan 
punya Premis 

 

6 
Alamat Tuan 
punya Premis 

 

 

 Poskod      

JABATAN PENDIDIKAN SELANGOR 



A. PINDAH PREMIS 

 

MAKLUMAT PREMIS BAHARU 

1 

Alamat 
Premis 

 

 

 Poskod      

Tandakan √ diruang yang berkenaan Maklumat Penyewaan Premis 

2 
Hak Milik 
Premis 

Sendiri  Sewa  

Tarikh Tamat 
Sewaan 

 

Amaun Sewaan 
Sebulan 

RM 

3 
Nama Tuan 
punya 
Premis 

 

4 
Alamat Tuan 
punya 
Premis 

 

 

 Poskod      

KEDUDUKAN FIZIKAL KELAS 

NO BILIK UKURAN BILIK NO. BILIK UKURAN BILIK 

    

    

    

    

    

KEMUDAHAN FIZIKAL LAIN (CTH:TANDAS, RUANG PERMAINAN DLL.) 

KEMUDAHAN BILANGAN KEMUDAHAN BILANGAN 

    

    

MAKLUMAT BILANGAN GURU 

PREMIS LAMA PREMIS BAHARU 

L  P  JUMLAH  L  P  JUMLAH  

MAKLUMAT ENROLMEN MURID 

PREMIS LAMA PREMIS BAHARU 

UMUR LELAKI PEREMPUAN JUMLAH UMUR LELAKI PEREMPUAN JUMLAH 

3+    3+    

4+    4+    

5+    5+    

JUMLAH    JUMLAH    

PERPINDAHAN PREMIS ATAS SEBAB: 

 

 



B. PERUBAHAN PREMIS 

 

JENIS PERUBAHAN PADA PREMIS 

 

1. TAMBAHAN / UBAHSUAI BANGUNAN / BILIK     

2. PENGURANGAN BANGUNAN / BILIK 

3. PERUBAHAN KEGUNAAN / NOMBOR BILIK 

 
 

BUTIRAN PERUBAHAN 

BIL JENIS BILIK/KEMUDAHAN KEGUNAAN 
BILANGAN 

ASAL 
BILANGAN 

BARU 

     

     

     

     

     

     

PERUBAHAN PREMIS ATAS SEBAB: 

 

 

 

 

 
 

DOKUMEN SOKONGAN   
 

 

1. Pelan lokasi lengkap / (google maps) kedudukan premis. 

2. Pelan lantai ASAL setiap bilik beserta ukuran dan nombor bilik. 

3. Pelan lantai BAHARU setiap bilik beserta ukuran dan nombor bilik. 

4. Surat kebenaran Majlis (PBT) untuk perubahan premis. 

 

 

 
 
 
 

 
 
 



C. PINDAAN STRUKTUR YURAN 
 
Permohonan bagi tujuan meminda, menambah atau menstruktur semula yuran boleh dipertimbangkan dengan 
mematuhi syarat berikut: 
 
1. Permohonan pindaan hanya dibenarkan tidak kurang 3 tahun dari tarikh akhir  kelulusan/pindaan. 

2. Kadar pindaan dibenarkan tidak melebihi 30%. 

3. Tiada perubahan/pindaan pada YURAN PENDAFTARAN. 

4. Sekiranya permohonan adalah akibat kesan kenaikan kos pengoperasian, dokumen sokongan WAJIB disertakan. 

5. Perubahan struktur yuran juga perlu mengambil kira yuran-yuran yang dikenakan oleh Tadika yang berhampiran. 

6. Notis Pindaan struktur yuran hendaklah diedarkan kepada ibu/bapa dan penjaga tidak kurang  3 bulan sebelum 

dilaksanakan. 

7. Struktur Yuran yang dibenarkan untuk pindaan hanyalah seperti berikut: 

BIL JENIS YURAN MAKSUD 

1 Yuran Pendidikan (sebulan) Pengajian Murid 

2 Yuran Khas 

Hari Kecemerlangan Murid 

Lawatan (maksimum 2 kali setahun) 

Insuran Murid 

Buku / alat tulis 

Makan/minum 

3 Yuran Pelbagai (senaraikan dengan lampiran) 

Kelengkapan Sekolah 

Pakaian Seragam 

Pengangkutan (jika ada) 

 

8. Pelaksanaan dan kutipan yuran untuk Program di luar Jadual Waktu pembelajaran murid hendaklah terlebih 

dahulu mendapat kebenaran bertulis dari Pendaftar. Penyertaan adalah dari murid sedia ada secara sukarela dan 

akan berubah dari semasa ke semasa. 

 
 

STRUKTUR YURAN 

1 Tarikh akhir kelulusan pindaan  

JENIS YURAN YURAN SEDIA ADA YURAN DIPOHON 
PERATUS 
KENAIKAN 

1 Yuran Pendidikan (Sebulan) RM RM % 

2 Yuran Khas RM RM % 

3 Yuran Pelbagai RM RM % 

PERBANDINGAN DENGAN INSTITUSI PENDIDIKAN BERHAMPIRAN 

INSTITUSI BERHAMPIRAN YURAN PENDIDIKAN (sebulan) 

1  RM 

2  RM 

3  RM 

 
 



 

JUSTIFIKASI PERMOHONAN PINDAAN (KOS PENGOPERASIAN) 

Sila nyatakan perbezaan dan kenaikan kos pengoperasian yang dialami semenjak kelulusan yang terakhir diberikan. 3 

tahun berturut-turut.(Sila kemukakan dokumen sokongan. Cth: Bil Elektrik Resit Bayaran Sewa Premis dsb.) 

BIL PERKARA 
TAHUN TAHUN DIPOHON 

    

1 Sewaan Premis     

2 Bayaran Elektrik     

3 Bayaran Air     

4 Cukai Pintu     

5 Lesen Perniagaan (PBT)     

6 Penggajian Guru     

7 Penggajian Kakitangan     

8 Pembaikan/penggantian kemudahan     

9 Alat pemadam api     

10 Perbelanjaan Makan & Minum murid     

 
 

Saya _______________________________________________________selaku Pengerusi  Tadika ________________ 
 
_______________________________________ dengan ini mengakui bahawa segala maklumat yang di atas adalah benar 

sepertimana yang dinyatakan.  

 

 

__________________________                 Tarikh:_____________________ 
( Tandatangan dan Cap Rasmi) 
 

KEGUNAAN RASMI PEJABAT 

 

 

Permohonan  berkaitan Pindah Premis / Tambah Premis / Pindaan Struktur Yuran oleh Tadika __________________ 

____________________________________________ dilulus / tidak diluluskan / diluluskan dengan syarat : 

_________________________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________________ 

 

 

____________________________                                Tarikh:___________________ 
 ( Tandatangan dan Cap Rasmi) 


